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ROTEIRO DO MESTRANDO (PPGEP-SO)
EXAME DE QUALIFICAGAO

Este roteiro nao dispensa a leitura da:

=  Norma Complementar N2 24 (Qualificagdo de
Dissertagdo) vélida para todos estudantes

Norma Complementar 24 A
matriculados no PPGEP-So.

O

1. Sobre os prazos

MPrazo para aprovacdo na Qualificacdo: Até o 182 més de matricula.
MAgendar o exame com 45 dias de antecedéncia.

MConfira o seu prazo no cronograma disponivel em
http://www.ppgeps.ufscar.br/estudantes/roteiros-e-cronogramas/roteiros-para-aluno-
regular.

MEm caso de solicitacdo de prorrogacdo de Qualificacdo, protocolar o pedido até a data
limite do exame. Para tanto, redigir, em conjunto com o orientador, uma carta com a data
pretendida, justificativa da prorrogacao, cronograma de atividades previstas para o periodo
de prorrogacao e texto atual da dissertacao.

Obs.: Nao disponibilizamos modelo para solicitar a prorrogacdao e uma documentagao
complementar pode ser solicitada pelo colegiado.

A antecedéncia de 45 dias tem como propésito:

- garantir tempo habil ao Colegiado do PPGEP-So (CPGEP-So0), que se relune uma vez por
més (exceto em janeiro) para a andlise da proposta de nominata da banca examinadora.

- garantir o tempo adequado para analise do texto pelos membros da banca.

2. Requisitos para agendar a qualificacao

O Ter submetido artigo, em coautoria com o orientador, em congresso ou periddico com
SIR (SCimago - Journal & Country Rank) ou seja, indexado na base SCOPUS.
® Ter sido aprovado no Exame de Proficiéncia.

3. Regras para a composi¢dao da comissao examinadora

a) A composicdo da comissdo examinadora devera ser indicada pelo orientador, em
conjunto com o mestrando, por meio do formulario de agendamento da Qualificacdo,
disponivel na pagina do Programa, na op¢ao “Formularios”.

b) A nominata devera seguir as seguintes diretrizes:

Orientador e Externo ao Programa e a

Intern Program Total
Coorientador €rno ao Frograma UFSCar ota

Minimo 1 1 1 3

3 (incluindo orientador

. Ndo existe N3o existe
e coorientador)

Maximo 2
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M O presidente da Banca devera ser o orientador ou o coorientador.
M Cada membro da Comissdo Examinadora de Qualificagdo, excetuando-se o presidente,
devera possuir um suplente.
M A maioria dos membros da Comissdo Examinadora de Qualificacdo devera ter indice h
(Base Scopus) maior ou igual a 3.
M A maioria dos membros da Comissdo Examinadora de Qualificacdo ndo pode ter atuado
como orientador ou coorientador da Dissertacgao.
M Os membros indicados devem possuir titulagdo minima de doutor, estar vinculado a
uma instituicdo de ensino e/ou pesquisa e atender aos principios da impessoalidade e da
ética na relagdo com o mestrando, orientador e coorientador.
M N3o podera participar da Comissdo Examinadora, o professor ou pesquisador que:
- Apresentar ascendéncia ou descendéncia ou colateral até o terceiro grau seja o
parentesco por consanguinidade ou afinidade; com o candidato a ser examinado ou
com seu Orientador ou coorientador;
- For ou ter sido cOnjuge ou companheiro do candidato a ser examinado ou do
professor Orientador ou coorientador.
M Consultar, previamente, a Secretaria/Coordenacdo a respeito da disponibilidade de
recursos para custear as despesas de locomocao e diarias (SCDP).
M Caberd a CPGEP-So designar a composicdo da Banca de Qualificacdo. A Secretaria
enviara os convites a banca somente apds a aprovacao pelo colegiado.

4. Sobre o texto da Qualificagdo

a) O modelo do texto a ser depositado encontra-se disponivel na pagina da BSo
www.bso.ufscar.br/servicos-e-informacoes/normalizacao.

b) Pedimos especial atencdo a padronizacdo das referéncias bibliograficas da dissertacao.
Em caso de duvidas em relagdo a formatacdao geral da dissertacao, solicitar
agendamento de atendimento personalizado a Biblioteca do campus Sorocaba. O
agendamento devera ser realizado pelo e-mail bso@ufscar.br.

Contato com a equipe da Biblioteca do campus Sorocaba: bso@ufscar.br e (15) 3229-

5988

5. Orientagdes a respeito de banca a distancia

M Para solicitar banca com participacdo de examinadores a distancia, é preciso preencher
os dados sobre bancas a distancia no formulario de agendamento do exame.

M Em bancas a distancia a presenca do estudante e do presidente da banca é obrigatdria.
M Além de videoconferéncia é permitido utilizar outras tecnologias, tais como o Skype.

M O primeiro passo é consultar previamente a Secretaria do PPGEP-So sobre a
disponibilidade da sala de videoconferéncia ou de sala com ponto de internet cabeada.
Nao recomendamos a utilizacdo de internet sem fio.

M E imprescindivel realizar um teste com os equipamentos que utilizard no exame para
verificar a conexdo, o dudio e a imagem. Esse cuidado possibilitard familiarizar-se com os
equipamentos e evitar contratempos. Tratando-se de videoconferéncia podera ocorrer
incompatibilidade entre os equipamentos, o que reforca a necessidade do teste.
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M E de responsabilidade do mestrando agendar e acompanhar junto a instituicdo externa e
ao Departamento de Atendimento e Suporte ao Usuario de Sorocaba os preparativos a
respeito da videoconferéncia e do uso do skype. No campus Sorocaba, solicite a Secretaria
do PPGEP-So o registro de Ordem de Servico via Helpdesk (https://helpdesksin.ufscar.br)
para pedir o apoio do suporte técnico. Antes de sugerir a data de teste de
videoconferéncia, verifique a disponibilidade da sala de videoconferéncia que utilizara no
dia do exame e reserve-a tdo logo a instituicdo externa confirme a realizacdo do teste.

Contato com a equipe Departamento de Atendimento e Suporte ao Usudrio de
Sorocaba: (15) 3229-5987 e acfarrapo@ufscar.br.

=>» Lembre-se de considerar os possiveis fusos hordrios antes de combinar o hordrio do
teste e do exame.

=>» Caso necessite de empréstimo de webcam e/ou caixa de som, contate a Secretaria
do PPGEP-So.

=>» Caso utilize o Skype, recomende ao examinador a utilizagéo de headphone e de
internet cabeada.

=>» Lembre-se de enviar a apresentagdo aos examinadores externos.

6. Sobre o agendamento da Qualificagao

a) Apds o mestrando ter cumprido os requisitos para a Qualificacdo, o orientador e o
estudante deverdo propor a CPGEP-So, o agendamento do exame, encaminhando, com
no minimo 45 dias de antecedéncia a realizagdo da Qualificacdo, os seguintes
documentos:

Item Documentagao

1 Formulario de agendamento da Qualificacdo assinado pelo mestrando e orientador

2 Exemplares encadernados acompanhado dos enderecos para envio do texto (com
antecedéncia minima de 45 dias em relacdo a data do exame)

3 Copia digital do texto

4 Ficha Cadastral, conforme modelo disponivel na pdagina do PPGEP-So, para os

membros titulares da Comissdo Examinadora, exceto membros que j& tenham
historico de participagdo em bancas de pds-graduagao na UFSCar. Em caso de
duvidas, sugere-se consultar a Secretaria do PPGEP-So.

5 Comprovante de submissdo ou publicagdo de artigo em congresso ou revista

Importante: A Coordenacdo e a Secretaria do PPGEP-So ndo se responsabilizam pelo envio
de exemplares entregues em periodo inferior aos 45 (quarenta e cinco) dias que
antecedem a Qualificacdo. Nesta situacdo, o mestrando e o orientador assumem a
obrigacdo de entregar um exemplar impresso a cada membro titular da Banca
Examinadora e cépias digitalizadas a cada membro suplente, dentro do prazo previamente
acordado com os mesmos.

7. Orientagdes importantes sobre o agendamento da Qualificagao

M Despesas com o transporte e didrias est3o condicionadas a disponibilidade de verba e a
autorizacdo da despesa pela CPGEP-So.
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M N3o existe a possibilidade de pagamento de didrias aos membros da Banca Examinadora
pertencentes ao quadro de servidores da UFSCar.

M E de responsabilidade do mestrando consultar previamente a reserva da sala para
Qualificacao, junto a Secretaria, antes de informar o local no formulario de agendamento.
M E de responsabilidade do mestrando consultar previamente a disponibilidade da sala de
videoconferéncia, junto a Secretaria, antes de informar o local no formuldrio de
agendamento.

M N3o serdo encaminhados para apreciacdo da CPGEP-So, as solicitacdes de agendamento
com preenchimento incompleto e/ou sem as devidas entregas de fichas cadastrais de
membros externos ao PPGEP-So preenchidas (exceto quando o examinador ja estd
cadastrado no ProPGWeb).

M Altera¢bes no agendamento de exame de Qualificacgdo como data e composicdo da
banca devem ser submetidos obrigatoriamente a CPGEP-So.

M Recomendamos que o mestrando fagca uma apresentacio prévia ao orientador.

8. No dia da Qualificagdo

Cabe ao aluno:

M Comparecer com, no minimo, uma hora de antecedéncia, para organizar o espaco
conforme a necessidade.

Cabe ao orientador:

M Retirar na Secretaria as declaracdes para os participantes da banca e ata da Qualificac3o.
M Preencher a Ata e colher as assinaturas dos participantes.

9. Apds a Qualificagao

O orientador devera entregar na Secretaria do PPGEP-So a Ata para fins de registro
académico.
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